[bookmark: _Toc121729759]Swyddog Ymgyrchoedd (Data a Hyfforddi)

Cyflog: Band 3 (£19,047 – 25,687).  Mae’r penodiad fel arfer ar bwynt cychwynnol y gyfradd.

Amcanion Allweddol
Nod y swydd yw darparu cyd-gordio, datblygiad ac arweiniad i holl drefniadaeth ymgyrchu’r Blaid.

Prif Gyfrifoldebau
Prif gyfrifoldeb y sawl a benodir fydd datblygu’r Blaid fel mudiad sy’n ymgyrchu, yn benodol o ran defnyddio data a darparu hyfforddiant.
Bydd y dyletswyddau yn cynnwys yr isod:
· Cynnal a hyrwyddo’r gronfa ddata genedlaethol o etholwyr
· Cefnogi defnyddwyr lleol y gronfa ddata genedlaethol
· Paratoi a chyflwyno cynllun hyfforddi i sicrhau y datblygir sgiliau aelodau’r Blaid
· Mynychu a gweinyddu cyfarfodydd pwyllgor ymgyrchu’r blaid 
· Unrhyw ddyletswyddau rhesymol eraill y gall y Pennaeth Ymgyrchoedd gyfarwyddo o bryd i’w gilydd

Sgiliau a phrofiad - Hanfodol
· Sgiliau TG rhagorol yn cynnwys Microsoft Excel i lefel uwch, ffeiliau csv a chronfeydd data cyffredinol
· Profiad o ddarparu hyfforddiant a chefnogaeth i ddefnyddwyr
· Sgiliau trefnu a rheoli amser da
· Y gallu i fewnbynnu data yn fanwl gywir iawn
· Gallu i weithio ar nifer o dasgau ar yr un pryd a blaenoriaethu gwaith yn effeithiol 
· Cefnogi amcanion ac egwyddorion Plaid Cymru
· Y gallu i weithio mewn dull sy’n gydnaws a hyrwyddo cyfle cyfartal

Sgiliau a phrofiad - Dymunol
· Yr hyder a’r gallu i gynhyrchu syniadau newydd a datblygu syniadau
· Profiad o weithio gyda gwirfoddolwyr
· Gwybodaeth a dealltwriaeth o gyd-destun Cymru a Phlaid Cymru
· Gwybodaeth o raglennu VBA 
· Gwybodaeth o system rheoli dysgu Moodle 


Yn gyfrifol i
Bydd y sawl a benodir yn gyfrifol i’r Pennaeth Ymgyrchoedd.

Lleoliad
Bydd y Prif Weithiwr Ymgyrchoedd yn gweithio yn bennaf ym Mhencadlys Uned Ymgyrchoedd Genedlaethol Plaid Cymru. Weithiau, bydd angen i chi weithio o un arall o swyddfeydd rhanbarthol y blaid.

Oriau gwaith
Er bod oriau gwaith wedi eu diffinio’n ffurfiol yn y contract cyflogaeth, dylid dweud mai un o ganlyniadau gweithio gyda llawer o wirfoddolwyr yw’r angen am hyblygrwydd mewn oriau gwaith, a all olygu yn aml weithio gyda’r nos ac ar benwythnosau.

Telerau ac Amodau
[bookmark: _Toc121729760]Cynigir y swydd ar gontract parhaol, ar yr amod y cwblheir cyfnod prawf o chwe mis yn foddhaol. Wedi’r cyfnod prawf, bydd y swydd yn destun mantoli blynyddol. Mae hawl i 28 diwrnod o wyliau blynyddol i’w cymryd ar adegau y cytunir arnynt ymlaen llaw gyda’r Pennaeth Ymgyrchoedd.
[bookmark: _Toc121729761]Mae cyfraniad pensiwn o 10% gyda’r swydd. Mae mwy o fanylion am y telerau a’r amodau yn y contract cyflogaeth a dylid darllen y contract ar y cyd â’r swydd-ddisgrifiad.

Sut i wneud cais
[bookmark: _GoBack]Anfon eich ffurflen gais wedi ei llenwi at Geraint Day geraintday@plaid.cymru i gyrraedd cyn 23:59 ar 15 Mawrth 2019, neu drwy’r post i Tŷ Gwynfor, Llys Anson, Glanfa’r Iwerydd, Caerdydd, CF10 4AL.

